
1

MS EXCEL–İLERİ

Süre: 12 saat

Modül  1: Veriyi Özetlemek İçin Özet Tablolar Yaratmak –Pivot Table
 Dış verilerin çalışma kitabına alınması
 Özet tablo ile devingen bir özet yaratmak
 Özet tabloda görüntülenen veriler üzerinde değişiklik yapmak
 Satış ortalamalarını ürünlere göre göstermek
 Veriyi tazelemek ve ayrıntılarını göstermek

Modül  2:: Daha İyi Kararlar İçin Seçenekleri Karşılaştırmak 
 En iyi fiyatı belirlemek için Goal Seek’i kullanmak
 Seçenekleri karşılaştırmak için çok sayıda senaryo yaratmak
 Senaryoyu düzenlemek

Modül 3: Microsoft Excel’I Diğer Programlarla Geliştirmek 
 Programlar arasında bilgi bağlantılamak
 Programlar arasında bilgi katıştırmak
 MS Excel grafiğini Powerpoint slaytına yapıştırmak
 Çalışma sayfasını MS Access Tablosuna dönüştürmek
 Belgeleri köprülerle bağlamak

Modül  4: Önemli fonksiyonlar
 İf fonksiyonunu kullanmak
 İç içe if fonksiyonu yaratmak
 And,or fonksiyonları
 Sumif fonksiyonunu kullanmak
 Countif fonksiyonunu kullanmak
 Vlookup-Hlookup fonksiyonunu kullanmak
 Dsum-Dcount-Dmax-Dmin-Daverage fonksiyonunu kullanmak
 Tarih fonksiyonlarını kullanmak(today-now-weekday)
 Temel metin fonksiyonlarını kullanmak(left-right-mid-text –upper-lower-

trim-replace-concatenate)

Modül  5: Diğer Konular
 Excel Tips&Tricks
 Belgeyi, hücreleri  ve ya sayfayı korumak (protection)
 Şartlı biçimlendirmeyi kullanmak (conditional formatting)
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 Table komutunu kullanarak sonuca hızlıca ulaşmak (data-table)
 Veri düzenlemek için sıralama yapmak (sort)
 Belirli bir bilgiyi bulmak için süzgeç uygulamak (filter)
 Veriler içerisinde tekrarlan kayıtları indirgeme(advanced filter)
 Tabloya en kolay ve hızlı şekilde veri girilmesi(form)
 Alttoplamlar ile veri özetlemek (subtotals) 
 Verileri için doğrulamalar yapmak (validation)
 Gruplandırma ve seviyelendirmeler oluşturmak (group and outline)
 Metni sütunlara bölmek (Text to columns )

Modül  6: Görevlerin Otomatikleştirilmesi
 İşleri otomatikleştirmek için makrolar kaydetmek ve çalıştırmak
 Makroları belgelendirmek 
 Makro butonları yaratmak ve kullanmak
 Makrolarda güvenlik
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